[bookmark: _GoBack]Структуровані, детальні чек-листи та “карти контролю” (із зазначенням чітких дій, допустимих норм, конкретних документів і потрібних приладів) суттєво підвищують якість перевірки та майже повністю мінімізують ризик формалізму, неуважності та зловживань.
Це найкраща тенденція сучасних перевірочних систем — “чек-листизація” кожного етапу.
Навіть у строгих міжнародних аудиторських протоколах структурований чек-лист (зі згадкою нормативних вимог і допустимих меж) замінює десятки сторінок тексту й змушує працювати “по пунктам”.
Приклад побудови чек-листа до кожного етапу інструкції

1. Документальна перевірка
Дії:
· Ознайомитися з паспортом споруди (наявність, дата останнього оновлення, відповідальний підпис).
· Перевірити проектну документацію (наявність графічних та текстових частин; актуальність змін; відповідність місткості).
· Оцінити сертифікати та паспорти обладнання (наявність, термін дії, маркування, відповідність стандартам).
· Оглянути журнал обслуговування (організація введення в експлуатацію, періодичність ТО).
Ознаки відповідності:
· Дата не старше 2 років (періодичні перевірки);
· Наявність оригіналів або завірених копій;
· Всі підписи і печатки справжні/належать уповноваженим особам.

2. Інспекція конструкцій
Дії:
· Огляд стін та стелі на предмет протікань, тріщин, ознак грибка/плісняви.
· Перевірка стану дверей, герметиків, вікон, клапанів.
Показники норми:
· Відсутність відкритих протікань, тріщин понад 2 мм, плям цвілі.
· Герметичність — двері закриваються щільно, ущільнювачі цілі.
· Наявність евакуаційних табличок та шляхів.

3. Вентиляція і фільтрація
Дії:
· Візуально перевірити цілісність каналів та наявність обладнання.
· Провести запуск основної та резервної вентиляції.
Вимірювальні прилади:
· Газоаналізатор (O22​, CO22​) — наприклад, Dräger X-am 5600 або аналогічний.
· Термогігрометр (T, RH) — Testo, Fluke.
· Пиломір — AeroTrak, DustTrak або оптичний ручний аналізатор.
Контрольні точки:
· Вхід/вихід вентиляційного потоку.
· Центр основного приміщення.
· Санітарна/аварійна зона.
Нормативи:
· O22​ не нижче 18%
· CO22​ не вище 0,5%
· Температура 14‒25 °C
· Вологість ≤ 75%
· Запиленість ≤ 0,15 мг/м³

4. Перевірка електроживлення
Дії:
· Огляд основного й резервного живлення, автоматів захисту.
· Запуск резервного джерела (дизель-генератор, UPS, ручний привід).
Документи:
· Схема підключення.
· Протокол останнього тестування (дата, характер тесту, допуск).

5. Побутові умови
Дії:
· Опанування наявності та стану санітарних вузлів (придатність, водорозбір, дренаж).
· Огляд запасу питної води (герметичність, дата оновлення, кількість).
· Огляд контейнерів для сміття, аптечок.
Умови норми:
· Мінімум 2 л води на особу (на 1 добу).
· Санвузол — не менше 1 на 75 укритих (ДБН).
· Контейнери для відходів — з кришками.

6. Замір ключових параметрів (примірний протокол):
Таблиця
	Точка заміру
	O22​ (%)
	CO22​ (%)
	Температура (°C)
	Вологість (%)
	Пил (мг/м³)
	Час після запуску вент. (хв)

	№1 (центральна)
	
	
	
	
	
	

	№2 (вхід)
	
	
	
	
	
	

	№3 (санзона)
	
	
	
	
	
	



7. Короткий підсумковий чек-лист для підпису членами комісії
· Чи все обладнання зафіксоване у документах і реально існує на місці?
· Чи відповідає обладнання заявленим потужностям по розрахунку?
· Протоколи замірів O22​/CO22​, T, RH додаються до акту?
· Чи є всі актові документи за підписами і печатками?
· Чи складений (або оновлений) план аварійної евакуації, підписаний і розміщений у видимому місці?
· Всі формуляри (журнали, інструктажі) ведуться, інструктаж персоналу проведено?

Зразок бланку для одного етапу (наприклад, перевірка вентиляції)
ПЕРЕВІРКА СИСТЕМИ ВЕНТИЛЯЦІЇ І ФІЛЬТРАЦІЇ
· Вентилятор: _______ (тип, марка) паспорт № ______
· Запуск основний: ____ (дата/час, тривалість)
· Фільтр: _______ (тип, марка), сертифікат/дійсний до ________
· Перевірка герметизації каналів: [ ] не виявлено витоків [ ] виявлено (де: ____ )
· Результати замірів:
· O22​ __% CO22​ __% T __°C RH __% [ ] норм [ ] не норм
· Зауваження:
· Дата, підпис відповідального фахівця: ________

Переваги такого підходу:
· Складно оминути дію або фіктивно “закрити очі” на недолік.
· У разі перевірки “перевірки” чітко виявляється, хто і які дії не виконав.
· Максимальна прозорість процесу для чиновників і суспільства.

